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Phần 1

PHẦN MỀM XỬ LÝ ẢNH HỒ SƠ ĐẤT ĐAI 

LandImage
1.  Tổng quan 

Phần mềm quản lý ảnh hồ sơ đất đai (hồ sơ quet được xây dựng nhằm mục đích lưu trữ toàn bộ hồ sơ gốc giấy chứng nhận quyền sử dụng đất dạng số. Việc tổ chức quản lý hồ sơ gốc dạng số được thiết lập theo mô hình quản lý hồ sơ gốc tại kho của Văn phòng đăng ký đất đai các cấp theo đúng tiêu chuẩn lưu trữ tài liệu của ngành và qui định riêng của từng VPĐK. Việc xây dựng CSDL quản lý kho hồ sơ số đảm bảo những tiêu chuẩn sau:

- Tổ chức quản lý CSDL đầy đủ, tinh gọn đáp ứng yêu cầu nhập dữ liệu đầu vào và khai thác thông tin nhanh gọn

- CSDL được xây dựng phải quản lý được lịch sử biến động của hồ sơ gốc

- Theo công văn số 1159/TCQLĐĐ-CĐKTK hướng dẫn xây dựng Cơ sở dữ liệu địa chính

- Theo công văn số 529/TCQLĐĐ-CĐKTK về việc sao quét Giấy chứng nhận, hồ sơ cấp Giấy chứng nhận để xây dựng cơ sở dữ liệu địa chính.
2. Qui định đặt tên file số trong kho hồ sơ đất đai
Việc đặt tên file số (file pdf) phải đảm bảo nguyên tắc thể hiện được tính chất của loại giấy tờ và tính riêng biệt của mỗi giấy chứng nhận.

Ta có thể chia file số thành 3 loại chính sau :


- File số thông tin giấy chứng nhận : là file pdf gồm nhiều trang thể hiện các trang tương ứng của Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất và tài sản gắn liền với đất trong thực tế và sơ đồ bản vẽ đi kèm giấy chứng nhận. Được đặt tên như sau :


+ Đối với giấy chứng nhận có số phát hành giấy chứng nhận thì đặt tên như sau : 
Mã đơn vị hành chính + GCN+ Số phát hành giấy chứng nhận. Ví dụ : 27373-GCN-BC123456.pdf 
Hoặc: Mã đơn vị hành chính + Số thứ tự tờ bản đồ+ Thửa đất số + Số phát hành giấy chứng nhận. Ví dụ : 27373-9-25-BC123456.pdf  (Tờ bản đồ 9, Thửa đất số 25)

+ Đối với giấy chứng nhận không có số phát hành giấy chứng nhận thì đặt tên như sau : 
Mã đơn vị hành chính +GCN+ Số vào sổ + năm phát hành. Ví dụ : 27373-GCN-123-2005.pdf
Hoặc: Mã đơn vị hành chính + Số thứ tự tờ bản đồ+ Thửa đất số + GCN+ Số vào sổ + năm phát hành. Ví dụ : 27373-9-25-GCN-123-2005.pdf

Chú ý: Có thể lấy Số thứ tự tờ bản đồ cũ, Thửa đất cũ để đặt tên file. 

- File số thông tin giấy tờ liên quan : là file pdf gồm nhiều trang với mỗi trang thể hiện nội dung của 1 loại giấy tờ được xác định trong thành phần hồ sơ quét, có thể theo thứ tự ưu tiên số trang trong file pdf thể hiện thông tin từng loại giấy như sau : tờ trình-đơn đăng ký- thông báo thuế..Được đặt tên như sau :


+ Đối với giấy chứng nhận có số phát hành giấy chứng nhận thì đặt tên như sau : 
Mã đơn vị hành chính + GT+ Số phát hành giấy chứng nhận. Ví dụ : 27373-GT-BC123456.pdf
Hoặc: Mã đơn vị hành chính + Số thứ tự tờ bản đồ+ Thửa đất số + HS.   Ví dụ : 27373-9-25-HS.pdf


+ Đối với giấy chứng nhận không có số phát hành giấy chứng nhận thì đặt tên như sau : 
Mã đơn vị hành chính + GT+ Số vào sổ-năm phát hành GCN. Ví dụ : 27373-GT-123-2005.pdf
Hoặc: Mã đơn vị hành chính + Số thứ tự tờ bản đồ+ Thửa đất số +  HS.  Ví dụ : 27373-9-25-HS.pdf

+ Đối với giấy chứng nhận không có số phát hành giấy chứng nhận, số vào sổ cấp giấy thì đặt tên như sau : 
Mã đơn vị hành chính + GT+ số hồ sơ gốc-năm phát hành GCN.

Ví dụ : 27373-GT-123-2005.pdf
Hoặc: Mã đơn vị hành chính +  Số thứ tự tờ bản đồ+ Thửa đất số +  HS

Ví dụ : 27373-9-25-HS.pdf


Trong trường hợp nếu giấy chứng nhận không có số phát hành, số vào sổ hoặc số vào sổ và năm phát hành bị trùng thì có thể đặt tên giống các trường hợp trên và thay thế số phát hành, số vào sổ - năm phát hành bằng cụm từ HS+n. N là số tự nhiên liên tiếp trong túi hồ sơ từ số thứ tự nhỏ nhất tương ứng với giấy chứng nhận cũ nhất. Ví dụ trong túi hồ sơ có 2 giấy chứng nhận không có số phát hành, bị trùng hoặc không có số vào sổ - năm phát hành thì tên file sẽ được đặt như sau :


+ File giấy chứng nhận : giấy thứ nhất (cũ nhất trong 2 file không đặt được tên theo cách thông thường) đặt tên là Mã đơn vị hành chính-GCN-HS1.pdf, giấy thứ 2 đặt tên là Mã đơn vị hành chính-GCN-HS2.pdf 


Ví dụ : GCN1 là 27373-GCN-HS1.pdf và GCN2 là 27373-GCN-HS2.pdf
Hoặc:  GCN1 là 27373-9-25-GCN-HS1.pdf và GCN2 là 27373-9-25-GCN-HS2.pdf


+ File giấy tờ liên quan : giấy thứ nhất (cũ nhất trong 2 file không đặt được tên theo cách thông thường) đặt tên là Mã đơn vị hành chính-GT-HS1.pdf, giấy thứ 2 đặt tên là Mã đơn vị hành chính-GT-HS1.pdf (hoặc: Mã đơn vị hành chính-Số thứ tự tờ bản đồ-Thửa đất số-HS1.pdf, giấy thứ 2 đặt tên là Mã đơn vị hành chính- Số thứ tự tờ bản đồ-Thửa đất số-HS2.pdf)

- File số thông tin giấy tờ chung : là file pdf gồm các trang chứa thông tin của từng loại giấy tờ chung (giấy tờ chung cho tất cả các giấy chứng nhận có trong túi hồ sơ gốc) được đặt tên như sau : Mã đơn vị hành chính + C+ tên giấy tờ. Ví dụ : Mã đơn vị hành chính -C-totrinh.dbf. Nếu giấy tờ chung cùng là một loại giấy ở các thời kỳ khác nhau thì tên file đặt tương tự như cách đặt tên giấy tờ chung + số thứ tự giấy từ nhỏ nhất (theo giấy cũ nhất). Ví dụ Mã đơn vị hành chính -C-totrinh1.pdf, Mã đơn vị hành chính -C-totrinh2.dbf.


Khi đưa vào lưu trữ trong kho thông qua phần mềm hồ sơ quét, chương trình sẽ thực hiện việc đặt tên theo qui định đặt tên hướng dẫn ở trên khi đưa file scan vào lưu trữ.

3. Cách xử lý file ảnh hồ sơ đất đai


3.1. Chụp ảnh hồ sơ đất đai
Chúng ta chụp các giấy tờ sau: 

·  Giấy chứng nhận, bản đồ, sơ đồ, trích đo hoặc trích lục.
·  Đơn đăng ký, bản mô tả ranh giới mốc giới, CMND, hộ khẩu, giấy tờ mua bán, hợp đồng sang nhượng, thừa kế, …
·  Tờ trình, quyết định, phiếu chuyển, thông báo thuế, biên lai lệ phí trước bạ và tiền sử dụng đất, …

·  Các giấy tờ khác theo quy định.

Việc sao chụp hồ sơ, các file chụp (scan) được có đuôi là jgp hoặc dạng ảnh khác.
3.2. Giảm dung lượng các file ảnh

Sau khi chụp ảnh các hồ sơ, chúng ta trút các file ảnh vào máy tính. Để thuận tiện cho việc khai thác và quản lý file ảnh, chúng ta nên giảm dung lượng các file. 

Để giảm kích thước file chúng ta có thể sử dụng các phần mềm Microsoft Office Picture Manager (trong bộ Microsoft Office Tool), AcdSee, Photosoft, …

Chúng ta chọn nguyên thư mục file ảnh để giảm dung lượng theo tỷ lệ, sao cho khi giảm xong chúng ta vẫn có thể đọc được các file ảnh.

3.3. Xử lý file ảnh, phân loại ảnh và ghép chuyển thành file PDF.
3.3.1Giới thiệu chung
CesdataImage là phần mềm xử lý ảnh hồ sơ đất đai, nhằm giúp rút ngắn thời gian xử lý ảnh, phân loại ảnh, tổng hợp ghép chuyển sang file PDF và quản lý file hồ sơ PDF.

Tùy theo dữ liệu file ảnh sao chụp ban đầu mà ta sử dụng duy nhất 1 trong 3 trường hợp xử lý ảnh hồ sơ đất đai.

Phần mềm được khởi động bằng cách chạy file LandImage.exe hoặc Click vào menu Xử lý ảnh\Xử lý ảnh bằng phần mềm LandImage  trong phần mềm CESDATA. Giao diện phần mềm mới mở như sau:
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 3.3.1.1 Chọn trường hợp xử lý ảnh

Tùy theo việc sử dụng máy ảnh, máy scan, hoặc thiết bị sao chụp khác mà ta có  có thể chọn lựa duy nhất 1 trong 3 trường hợp xử lý ảnh sau để sử dụng:

· Trường hợp 1: Có kết nối với dữ liệu CESDATA, các fie ảnh chụp đã qua một số bước xử lý như: giảm dung lượng, cắt và xoay ảnh, sắp xếp thư mục (theo tờ thửa hoặc số phát hành), phân loại ảnh trong từng thư mục. (Tab1 + Tab2)

· Trường hợp 2: Có kết nối với dữ liệu CESDATA, các file ảnh chụp mới chỉ qua các bước như giảm dung lượng, cắt ảnh. (Tab1+ Tab3 + Tab4)

· Trường hợp 3: Không kết nối dữ liệu CESDATA (Tab1 +Tab3+Tab4 + Tab5).

3.3.1.2 Giới thiệu các tab chức năng

Sử dụng một trong các phần mềm giảm dung lượng tất cả các file ảnh trong thư mục, ví dụ như Microsoft Office Picture Manager. Sau đó chúng ta dùng phần mềm CesdataImage để xử lý ảnh. 

Phần mềm có 3 tab là các chức năng chính:

· Tab 1: Chọn kết nối hoặc không kết nối CESDATA.

· Tab 2: Ghép và chuyển file ảnh sang PDF. (dùng trong Trường hợp 1)

· Tab 3: Xử lý ảnh (dùng trong Trường hợp 2, Trường hợp 3)

· Tab 4: Cài đặt thứ tự ghép file ảnh và kiểu thư mục ảnh sao chụp (dùng trong Trường hợp 2, Trường hợp 3)

· Tab 5: Chuyển file ảnh sang PDF (dùng trong Trường hợp 3)
a. Tab1: Chọn trường hợp xử lý ảnh
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Tại đây ta có thể chọn lựa sử dụng một trong 3 trường hợp

· Trường hợp 1: Chọn vào ô Có kết nối CESDATA và File ảnh chụp đã qua một số bước xử lý.
· Trường hợp 2: Chọn vào ô Có kết nối CESDATA và File ảnh chụp chưa qua xử lý.
· Trường hợp 3: Chọn vào ô Không kết nối sử dụng dữ liệu CESDATA.

b. Tab2: Ghép và chuyển file ảnh sang PDF, dùng trong Trường hợp 1
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 c. Tab3: Xử lý ảnh, dùng trong Trường hợp 2, Trường hợp 3
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Giao diện trong Tab này này gồm có các phần: 

· Phần bên trái: hiện ảnh sao chụp

· Phần giữa bên trên: hiển thị các ổ đĩa (My Computer), các thư mục trong ổ đĩa.

· Phần giữa giữa: hiển thị danh sách các file ảnh thuộc thư mục được chọn.

· Phần giữa dưới: là các nút xoay ảnh trái, phải; xem vừa khung; xem thường, nút phóng to ảnh; 

Chọn lựa kiểu thư mục ảnh sao chụp trước khi xử lý:

+ Không sử dụng kết nối Cesdata: 

Chọn lựa một trong các kiểu: 

Đã tạo thư mục riêng tờ thửa: ảnh chụp đã phân thư mục theo hồ sơ, tên thư mục có tờ-thửa; 

hoặc Đã tạo thư mục riêng không tờ thửa: ảnh chụp đã phân thư mục theo hồ sơ, tên thư mục không có tờ-thửa;

hoặc Thư mục ảnh ban đầu chung: ảnh chụp các hồ sơ chung hết một thư mục

Ô nhập đầu số (tự động tăng) thư mục, nhập số phát hành giấy chứng nhận và nút để tạo thư mục

+ Sử dụng kết nối Cesdata:

Chọn lựa một trong 2 kiểu: 

Đã tạo thư mục ảnh: ảnh chụp đã phân thư mục theo hồ sơ; 

hoặc Thư mục ảnh ban đầu chung: ảnh chụp các hồ sơ chung hết một thư mục

Ô nhập số hiệu tờ bản đồ, số thứ tự thửa đất; hoặc nhập số phát hành (hoặc số vào sổ)

· Phần bên phải: là các nút bấm chọn loại ảnh để phục vụ việc ghép nhả và chuyển PDF sau này
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Chọn vào thư mục ảnh (SaoChup), phần mềm liệt kê danh sách các file ảnh, khi chúng ta xử lý ảnh hoặc chọn ảnh, thì ảnh sẽ xuất hiện ở bên cửa sổ bên trái.

Ảnh sẽ xuất hiện vừa trong khung ảnh, nếu xem ảnh ở kích thước thật thì chúng ta chọn vào Xem thường. Ở chế độ Xem thường thì nút + sáng lên, chúng ta có thể phóng to ảnh bằng cách Click vào nút này. Quay lại chế độ xem cũ thì chúng ta chọn vào Xem vừa khung.
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Ngoài ra các phần mềm còn có các nút xoay ảnh trái, phải và tự lưu sau khi chúng ta xoay.  

· Người sử dụng có thể xử lý ảnh bằng một trong 2 cách sau

+ Có kết nối với CESDATA: trong quá trình xử lý ta có thể nhập thông tin một trong 2 cách sau:

* Số phát hành GCN (cũ hoặc mới);

*  hoặc số hiệu tờ bản đồ và số thứ tự thửa đất

Nếu ta nhập cả hai thì phần mềm sẽ ưu tiên theo tờ, thửa vừa nhập.

Khi ta click nút Tạo thư mục thì các file ảnh được xử lý và chuyển ghép sang PDF.

+ Không kết nối CESDATA: các file ảnh được xử lý, phân loại và sắp xếp thư mục ảnh. Sau đó ta chuyển tất cả các file ảnh và ghép sang PDF.

- Tên file ảnh xử lý được phân loại và đặt tên như sau: các ký tự đại diện cho tài liệu sao chụp+số thứ tự tờ ảnh sao chụp. Các ký tự đại diện cho tài liệu sao chụp định dạng như sau:

+ Giấy chứng nhận: 01gcn

+ Bản đồ, sơ đồ: thứ tự ghép+bando 

+ Trich lục, trích đo: thứ tự ghép+tltd

+ Mô tả ranh giới, mốc giới: thứ tự ghép+mota

+ Đơn đăng ký cũ: thứ tự ghép+don

+ CMND, hộ khẩu: thứ tự ghép+cmnd

+ Giấy tờ mua bán: thứ tự ghép+gmb

+ Phiếu thẩm định: thứ tự ghép+ptd

+ Danh sách công khai: thứ tự ghép+dsck

+ Phiếu chuyển thông tin địa chính để xác định nghĩa vụ tài chính: thứ tự ghép+pttdc

+ Tờ khai tiền sử dụng đất: thứ tự ghép+tktsdd

+ Tờ khai thu nhập cá nhân: thứ tự ghép+tktncn

+ Tờ khai lệ phí trước bạ nhà đất: thứ tự ghép+tklptb

+ Tờ khai thuế chuyển quyền: thứ tự ghép+tktcq

+ Thông báo tiền sử dụng đất: thứ tự ghép+tklptb

+ Thông báo nộp thuế thu nhập cá nhân: thứ tự ghép+tbcn

+ Thông báo lệ phí trước bạ nhà đất: thứ tự ghép+tblptb

+ Thông báo thuế chuyển quyền: thứ tự ghép+tbtcq

+ Giấy nộp tiền: thứ tự ghép+gnt

+ Giấy tờ khác: thứ tự ghép+gtk

+ Phiếu điều tra thông tin: thứ tự ghép+pdtt. 

+ Kết quả đo đạc địa chính thửa đất, xác nhận kết quả đo đạc địa chính, hồ sơ kỹ thuật thửa đất: thứ tự ghép+kqdd

+ Đơn đăng ký theo bản đồ địa chính chính quy  đã được các cấp phê duyệt: thứ tự ghép+donmoi

+ Tờ trình: thứ tự ghép+ttr

+ Quyết định: thứ tự ghép+qd

- Số thứ tự tờ ảnh sao chụp đánh số từ 1 cho đến hết.

Ví dụ: file sao chụp giấy chứng nhận thì đặt là 01gcn1,01gcn2; file quyết định: 22qd1.

d. Tab4: Cài đặt thứ tự ghép file ảnh và kiểu thư mục ảnh sao chụp trước khi xử lý, dùng trong Trường hợp 2, Trường hợp 3
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Tại cửa sổ này ta thực hiện các chức năng sau:

· Thiết lập thứ tự các file ảnh khi ghép file PDF.

· Chọn kiểu thư mục ảnh sao chụp trước khi xử lý.

Để lưu lại thiết lập thứ tự, kiểu thư mục ta click nút “Lưu lại thứ tự này”, khi đó phần mềm sẽ ghi nhớ thiết lập thứ tự ảnh và kiểu thư mục đã chọn.

e. Tab5: Chuyển file ảnh sang PDF (dùng trong Trường hợp 3)
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3.3.2 Trường hợp 1: Có kết nối với dữ liệu CESDATA và ảnh chụp đã qua một số bước xử lý
Có kết nối với dữ liệu CESDATA, các fie ảnh chụp đã qua một số bước xử lý như: giảm dung lượng, cắt và xoay ảnh, sắp xếp thư mục (theo tờ thửa hoặc số phát hành), phân loại ảnh trong từng thư mục. (Tab1 + Tab2).

File ảnh chụp đã qua xử lý là ta đã phân loại từng hồ sơ theo thư mục tên Tờ-Thửa hoặc thư mục tên Số phát hành.

Trong mỗi thư mục hồ sơ, người sử dụng đã phân loại, và sắp xếp đặt tên các file ảnh như: GCNSốThứ Tự.pdf, GTSốThứTự.pdf

Ví dụ 1: thư mục 2-7 (tờ 2 thửa 7) có các file:

D://CaMau/DamDoi/32152/SaoChup/2-7/GCN000000.pdf

D://CaMau/DamDoi/32152/SaoChup/2-7/GCN000001.pdf

D://CaMau/DamDoi/32152/SaoChup/2-7/GT000000.pdf

D://CaMau/DamDoi/32152/SaoChup/2-7/GT000001.pdf

……

 thư mục 2-189 (tờ 2 thửa 189) có các file:

D://CaMau/DamDoi/32152/SaoChup/2-189/GCN000000.pdf

D://CaMau/DamDoi/32152/SaoChup/2-189/GCN000001.pdf

D://CaMau/DamDoi/32152/SaoChup/2-189/GT000000.pdf

D://CaMau/DamDoi/32152/SaoChup/2-189/GT000001.pdf

Ví dụ 2: thư mục AB 356788 (hồ sơ của GCN có số phát hành AB 35678) có các file:

D://CaMau/DamDoi/32152/SaoChup/ AB 356788 /GCN000000.pdf

D://CaMau/DamDoi/32152/SaoChup/ AB 356788 /GCN000001.pdf

D://CaMau/DamDoi/32152/SaoChup/ AB 356788 /GT000000.pdf

D://CaMau/DamDoi/32152/SaoChup/ AB 356788 /GT000001.pdf

……

thư mục AB 356789 (hồ sơ của GCN có số phát hành AB 35678) có các file:

D://CaMau/DamDoi/32152/SaoChup/ AB 356789 /GCN000000.pdf

D://CaMau/DamDoi/32152/SaoChup/ AB 356789 /GCN000001.pdf

D://CaMau/DamDoi/32152/SaoChup/ AB 356789 /GT000000.pdf

D://CaMau/DamDoi/32152/SaoChup/ AB 356789 /GT000001.pdf

……

Khi khởi động phần mềm ta chọn vào Có kết nối CESDATA, sau đó chọn đơn vị hành chính. 
Chọn vào ô Có kết nối CESDATA và File ảnh chụp đã qua một số bước xử lý, qua bên Tab Ghép và chuyển file ảnh sang PDF ta có:
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Tùy theo hồ sơ của ta mà chọn sử dụng một trong 3 trường hợp nhỏ sau:

· Tên thư mục con là số phát hành cũ: ví dụ thư mục B 072893

· Tên thư mục con là số phát hành mới: Ví dụ AB 356789

· Tên thư mục con là tờ - thửa: Ví dụ thư mục con 2-7

Trong trường hợp này ta chọn lựa tên file PDF ghép theo Số phát hành cũ hoặc mới.

Sau khi chọn lựa ta click nút Chọn thư mục ảnh sao chụp: 

Ví dụ  D://CaMau/DamDoi/32152/SaoChup

Sau đó ta click nút Ghép và chuyển toàn bộ file ảnh trong tất cả các thư mục con thuộc thư mục này sang PDF.
3.3.3 Trường hợp 2; Có kết nối với dữ liệu CESDATA và ảnh chụp chưa qua xử lý 
Khi khởi động phần mềm ta chọn vào Có kết nối CESDATA, sau đó chọn đơn vị hành chính. 

Chọn vào ô Có kết nối CESDATA và File ảnh chụp chưa qua xử lý.
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Qua bên Tab; Cài đặt thứ tự ghép file ảnh và kiểu thư mục ảnh sao chụp trước khi xử lý để cài đặt thứ tự ảnh và kiểu thư mục ảnh sao chụp của ta.

Sau đó ta chuyển sang Tab 1 “Xử lý ảnh”
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3.3.3.1 Trường hợp A: ảnh các hồ sơ sao chụp ban đầu chung thư mục

Sau khi sao chụp hồ sơ đất đai chúng ta có thư mục chứa các ảnh trong xã (phường, thị trấn).  Ví dụ: D:\\CaMau\DamDoi\ 32152\SaoChup.

D:\\CaMau\DamDoi\ 32152\SaoChup\ IMG_0001.jpg

D:\\CaMau\DamDoi\ 32152\SaoChup\ IMG_0002.jpg

D:\\CaMau\DamDoi\ 32152\SaoChup\ IMG_0003.jpg

…………………………

D:\\CaMau\DamDoi\ 32152\SaoChup\ IMG_9999.jpg

Chọn thư mục ảnh sao chụp, file ảnh lần lượt được duyệt ở cửa sổ bên trái click các nút phía bên phải để phân loại ảnh. 

trong quá trình xử lý ta có thể nhập thông tin một trong 2 cách sau:

* Số phát hành GCN cũ hoặc mới.

* hoặc số hiệu tờ bản đồ và số thứ tự thửa đất.

Nếu ta nhập cả hai thì phần mềm sẽ ưu tiên theo tờ, thửa vừa nhập.

+ Khi gặp file Giấy chứng nhận ta nhập Số phát hành vào ô GCN. 

+ Đối với giấy chứng nhận không có số phát hành giấy chứng nhận, ta có thể nhập số hiệu tờ bản đồ, số thứ tự thửa đất vào ô Tờ, Thửa. 

+ Đối với hồ sơ không có Giấy chứng nhận (ví dụ hồ sơ cấp mới), ta có thể nhập số hiệu tờ bản đồ, số thứ tự thửa đất vào ô Tờ, Thửa. 

Để tiện lợi cho quá trình xử lý ảnh, chúng ta phân loại các ảnh ra theo thư mục quản lý bằng nút Tạo thư mục ảnh.

Sau khi bấm nút Tạo thư mục ảnh thì các ảnh thuộc hồ sơ sẽ ghép chuyển thành PDF được lưu trong thư mục To-Thua.

Ví dụ kết quả

D:\CaMau\DamDoi\32152\1-36\32152-GCN-AĐ 293395.pdf

Trong 1 thư mục ảnh sẽ có các file PDF. 

+ File thông tin Giấy chứng nhận nếu có sẽ là file PDF được ghép từ các file ảnh giấy chứng nhận 01gcn1, 01gcn2, …

Ví dụ: D:\CaMau\DamDoi\32152\1-36\32152-GCN-AĐ 293395.pdf

+ File thông tin các giấy tờ còn lại sẽ là file PDF được ghép từ tất cả các file ảnh của các giấy tờ khác còn lại.

Ví dụ: D:\CaMau\DamDoi\32152\1-36\32152-GT-AĐ 293395.pdf

3.3.3.2 Trường hợp B: đã tạo thư mục sao chụp riêng từng hồ sơ

Khi đã tạo thư mục riêng từng hồ sơ (tên tùy y thì ta chọn tới từng thư mục riêng, các file ảnh lần lượt được duyệt ở cửa sổ bên trái, click các nút phía bên phải để phân loại ảnh.

+  Khi gặp file Giấy chứng nhận ta nhập Số phát hành (hoặc số vào sổ) vào ô GCN. 

+ Đối với giấy chứng nhận không có số phát hành giấy chứng nhận, ta có thể nhập số hiệu tờ bản đồ, số thứ tự thửa đất vào ô Tờ, Thửa. 

+ Đối với hồ sơ không có Giấy chứng nhận (ví dụ hồ sơ cấp mới), ta có thể nhập số hiệu tờ bản đồ, số thứ tự thửa đất vào ô Tờ, Thửa. 

Sau khi bấm nút Tạo thư mục ảnh thì các ảnh thuộc hồ sơ sẽ ghép chuyển thành PDF được lưu trong thư mục To-Thua.

Ví dụ D:\CaMau\DamDoi\32152\1-36\32152-GCN-AĐ 293395.pdf

3.3.4 Trường hợp 3: Không kết nối sử dụng dữ liệu CESDATA

Ta có thể xử lý ảnh và ghép chuyển sang PDF mà không cần sử dụng dữ liệu CESDATA.

3.3.3.4.1 Trường hợp A: ảnh các hồ sơ sao chụp ban đầu chung thư mục

a. Xử lý file ảnh và phân loại đưa ảnh vào thư mục con
Sau khi sao chụp hồ sơ đất đai chúng ta có thư mục chứa các ảnh trong xã (phường, thị trấn).  Ví dụ: D:\\CaMau\DamDoi\ 32152\SaoChup.

D:\\CaMau\DamDoi\ 32152\SaoChup\ IMG_0001.jpg

D:\\CaMau\DamDoi\ 32152\SaoChup\ IMG_0002.jpg

D:\\CaMau\DamDoi\ 32152\SaoChup\ IMG_0003.jpg

…………………………

D:\\CaMau\DamDoi\ 32152\SaoChup\ IMG_9999.jpg

Để tiện lợi cho quá trình xử lý ảnh, chúng ta phân các ảnh ra theo thư mục quản lý bằng nút Tạo thư mục ảnh.

Đến đây ta có các thư mục con ví dụ như sau:

D:\\CaMau\DamDoi\ 32152\SaoChup\0001-AB 156785

D:\\CaMau\DamDoi\ 32152\SaoChup\0002-AB 156786

D:\\CaMau\DamDoi\ 32152\SaoChup\0001-HS1-2008

…………………….

D:\\CaMau\DamDoi\ 32152\SaoChup\0001-HS999-2008

Trong thư mục con chứa các file ảnh sau khi đã phân loại ví dụ như:

D:\\CaMau\DamDoi\ 32152\SaoChup\0001-AB 156785\01gcn1.pdf

D:\\CaMau\DamDoi\ 32152\SaoChup\0001-AB 156785\01gcn2.pdf

D:\\CaMau\DamDoi\ 32152\SaoChup\0001-AB 156785\02cmnd1.pdf

……………..

D:\\CaMau\DamDoi\ 32152\SaoChup\0001-AB 156785\07tblptb2.pdf

- Tên thư mục lưu: 

+ Số hồ sơ-số phát hành giấy chứng nhận. Ví dụ: 0001-AB 156789

(D:\\CaMau\DamDoi\ 32152\SaoChup\0001-AB 156789)

+ Số hồ sơ đánh số từ 0001 đến hết, số hồ sơ đánh số được nhập vào ô Đầu số, giá trị trong ô này tự động tăng thêm 1  sau mỗi lần ta tạo thư mục, ta cũng có thể thay đổi giá trị này bằng cách nhập vào.
+ Đối với giấy chứng nhận không có số phát hành giấy chứng nhận thì đặt tên theo số vào sổ cấp giấy chứng nhận và năm phát hành. Ví dụ : CH00789-2008

+ Đối với giấy chứng nhận không có số phát hành giấy chứng nhận, số vào sổ cấp giấy thì đặt tên như sau : số hồ sơ gốc-năm phát hành GCN.

Ví dụ : HS1-2008, HS2-2008

(D:\\CaMau\DamDoi\ 32152\SaoChup\HS1-2008)

Trước khi click nút Tạo thư mục chúng ta nhập Số phát hành,  hoặc Số vào sổ, hoặc Số hồ sơ gốc vào ô GCN.
Ví dụ nhập AB 156789 (hoặc CH00789-2008, hoặc HS5-2008).

Khi đó các file ảnh mà chúng ta vừa xử lý sẽ được lưu vào thư mục mới tạo.

Nếu chúng ta muốn bổ sung ảnh vào thư mục hồ sơ đã có thì chúng ta chỉ việc đánh dấu vào ô Bổ sung theo GCN.

Trong trường hợp chúng ta đã phân thư mục sau khi sao chụp và giảm kích thước ảnh rồi thì chúng ta chọn vào nút Đã tạo thư mục riêng không tờ - thửa khi ta Click nút Tạo thư mục thì thư mục mới được tạo ra thay thế thư mục cũ chứa các file ảnh.

· Tạo file dc.xls

File Excel này bao gồm các cột: A, B, C, D, E. File dc.xls cùng cấp với thư mục cha chứa các thư mục ảnh con. Ví dụ: D:\\CaMau\DamDoi\ 32152\dc.xls

Đối với thửa đất đã được cấp giấy chứng nhận: ghi thông tin số tờ, thửa ở cả hai hệ thống bản đồ và thư mục lưu file (cột A, B, C, D, E).

Đối với thửa đất chưa được cấp giấy CN: ghi thông tin số tờ, thửa theo hệ thống bản đồ chính quy và thư mục lưu file (cột A, B, E).

Cột E lưu thông tin đầu thư mục con chứa ảnh

Ví dụ: D:\\CaMau\DamDoi\ 32152\SaoChup\0005-AB 156789 thì lấy 0005 cho vào cột E. 
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b. Ghép chuyển file ảnh sang PDF

Chúng ta chọn vào Tab Chuyển file ảnh sang PDF
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Chọn vào trường hợp thứ 3: Đã tạo thư mục đầu số - số phát hành

Ví dụ: Thư mục con 0006-AB 223355 lưu trữ các  file ảnh của thửa đất số 5 thuộc tờ 2.

Mặc định của phần mềm là tên thư mục lưu file PDF là Tờ bản đồ-Thứ tự thửa đất, lấy theo cột A, B của file Excel ứng với thứ tự hồ sơ của thư mục file ảnh. Ví dụ thư mục 5-3 chứa các file PDF của thửa đất số 3 thuộc tờ bản đồ 5.

Nếu chúng ta không sử dụng file dc.xls thì chúng ta chọn vào Không sử dụng file Excel. Khi đó thư mục lưu file PDF sẽ có tên giống thư mục lưu file ảnh, Ví dụ: 0005-AB 156789.

Chúng ta nhập vào ô mã xã, phường, thị trấn vào ô Mã xã khi đó mã xã sẽ có trong tên file PDF. Ví dụ: 32152-GCN-A 352789.pdf

Nếu chúng ta không nhập vào ô Mã xã thì tên file PDF sẽ không có mã xã trong tên file PDF. Ví dụ: GCN-A 352789.pdf

Chúng ta Click vào nút Chuyển toàn bộ các file ảnh của thư mục này sang PDF, thì toàn bộ các file trong thư mục đã chọn sẽ được chuyển sang PDF. Thư mục lưu file ảnh PDF được tạo ra cùng cấp với thư mục cha của thư mục ảnh được chọn.

Chúng ta Click vào nút Chuyển toàn bộ file ảnh trong tất cả các thư mục con thuộc thư mục này sang PDF thì toàn bộ các file ảnh trong tất cả các thư mục con được chuyển sang PDF. Các thư mục mới chứa file PDF tạo ra sẽ cùng cấp với thư mục được chọn.

Trong 1 thư mục ảnh sẽ có các file PDF. 

+ File thông tin Giấy chứng nhận nếu có sẽ là file PDF được ghép từ các file ảnh giấy chứng nhận 01gcn1, 01gcn2, …

Ví dụ: 32152-GCN-A 352789.pdf (hoặc GCN-A 352789.pdf)

+ File thông tin các giấy tờ còn lại sẽ là file PDF được ghép từ tất cả các file ảnh của các giấy tờ khác còn lại.

Ví dụ: 32152-GT-A 352789.pdf (hoặc GT- A 352789).

Sau khi chuyển xong chúng ta có các thư mục theo tờ-thửa lưu các file PDF. Ví dụ:

File dc.xls cùng cấp với thư mục cha chứa các thư mục ảnh con. Ví dụ:   

D:\\CaMau\DamDoi\ 32152\5-2\32152-GCN-A 352786.pdf

                                                    \32152-GT-A 352789.pdf

     
D:\\CaMau\DamDoi\ 32152\5-3\32152-GCN-AB 352788.pdf

                                                     \32152-GT-AB 352786.pdf

3.3.3.4.2 Trường hợp B: đã tạo thư mục ảnh sao chụp riêng cho hồ sơ

a. Xử lý ảnh

· Sau khi chụp ảnh, giảm dung lượng file ảnh và phân thư mục theo tờ-thửa HọTên, ta sử dụng phần mềm CesdataImage để xử lý đặt lại tên ảnh theo nội dung ảnh, giúp ta sắp xếp đúng thứ tự ảnh khi ghép.

Ví dụ ta đã có: (dạng 1 theo ví dụ kèm theo)
E:\BinhPhuoc\BuGiaMap\25234\dang1\2-24 Tran Thi Nhung\25234-GCN-BC629983\

E:\BinhPhuoc\BuGiaMap\25234\dang1\2-24 Tran Thi Nhung\25234-GT-BC629983\

E:\BinhPhuoc\BuGiaMap\25234\dang1\4-2 Tran Thi Thuc\25234-GT-N057547\

…..

(dạng 2 theo ví dụ kèm theo)

D:\CaMau\DamDoi\32152\SaoChup\5-16  Nguyen Van An\

D:\CaMau\DamDoi\32152\SaoChup\5-17 Nguyen Van An\

D:\CaMau\DamDoi\32152\SaoChup\5-18 Lam Binh Minh\

……

· Mở Tab thứ nhất, chọn vào Đã tạo thư mục riêng tờ-thửa và mở chọn từng thư mục con sao lưu ảnh chụp để xử lý.
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- Ta click nút bên phải để sắp xếp định dạng file ảnh cho đến khi hết file ảnh trong thư mục con thì chọn tiếp sang thư mục con khác cho đến hết mọi thư mục con. 

- Nếu ta có sử dụng file excel dc.xls thì 

file Excel có các cột sau:

[image: image15.jpg]deais [Compatibilty Mode] - Excel
R ove  nsr sceuvor fomwass  ow e vew

ot A S=E 9 Swete Geneal B =
Pate o comatpainee | B 7 U [EH- | RA- (= EfMegencener - § - % > % p Condih
awbows 5 font . Avgnment B wme
a - #
A s c ° e £ s u '
1
2 TomGi ssthiaméi Toci  Thiraci Thumychuudnh S3phat hanh S3phat hanh ci Hova tén ingky
3 1 1 BA7293 1737859 Nguyénvan Sen 1
s 1 2 BATIZSN0  ADSMGSS  NguyénHoing phueng 1
s 1 3 BAT2280 1737887 L&Thanh Hin 1
s 1 4 BRSO3 AM286717  PhamPhi Mau 1
2 1 s LirDoan 25-0k7 o
s 1 s BeTe007 1737882 Lexuan Unh 1
s 1 El 222 17370 LeTh Thé 1
10 1 s Ba72s26 1779 (eTni Tién 1
1 1 5 Lirosn 25-0k7 o
2 1 ) BeIss03s  sauims  phanvan Dot 1
1 2 1 BAZ2MM  WIETSE  LeTuin Tién 1
1 2 2 BE100028  gopss Nauyén vin Hoa 1
15 2 3 8O0 B2 Nguyénvin Hos 1
15 2| 4 ANDS6686  Luong Thi Knanh 1
2 ) s Besss7Es 2705 Tanvan viet 1
3 2 ol ey P 1]




Khi xử lý ảnh chúng ta chỉ cần sử dụng các cột A, B, F (hoặc G)

File Excel này cùng cấp với thư mục cha của các thư mục con

Ví dụ: D:\CaMau\DamDoi\32152\dc.xls

b. Ghép chuyển ảnh sang PDF

Chọn Tab 3 của phần mềm.

 Nếu chúng ta nhập mã xã vào ô Mã xã thì trong tên file PDF sẽ có mã xã.

· Chọn vào trường hợp 1: ô Đã tạo thư mục ảnh tờ-thửa Họ Tên và chứa thư mục ảnh con. (Đây là dạng 1 theo ví dụ kèm theo)

Ví dụ: Thư mục con 2-5 Nguyễn Văn An chứa  2 thư mục cháu như 25234-GCN-BC629983, 25234-GT-BC629983  lưu trữ các  file ảnh của thửa đất số 5 thuộc tờ 2.
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Ta click nút Chọn thư mục cha của các thư mục con (ví dụ chọn thư mục D:/BinhPhuoc/BuGiaMap/BinhThang/25234/Dang1.)

· Chọn trường hợp 2:  Đã tạo thư mục ảnh tờ - thửa  - số phát hành _ Họ Tên (Đây là dạng 2 trong Ví dụ kèm theo).
Ví dụ: Thư mục con 2-5-BC 556677_Nguyen Thanh Binh  lưu trữ các  file ảnh của thửa đất số 5 thuộc tờ 2 (trường hợp này không cần phải sử dụng file excel dc.xls).

Hoặc:  Thư mục con 2-5 Nguyen Thanh Binh  lưu trữ các  file ảnh của thửa đất số 5 thuộc tờ 2 (trường hợp này cần phải sử dụng file excel dc.xls).
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Sau khi đã chọn thư mục, ta Click vào nút Chuyển toàn bộ file ảnh trong tất cả các thư mục con thuộc thư mục này sang PDF thì toàn bộ các file ảnh trong tất cả các thư mục con được chuyển sang PDF. Các thư mục mới chứa file PDF tạo ra sẽ cùng cấp với thư mục cha của các thư mục con được chọn.

Trong 1 thư mục ảnh sẽ có các file PDF. 

+ File thông tin Giấy chứng nhận nếu có sẽ là file PDF được ghép từ các file ảnh giấy chứng nhận 01gcn1, 01gcn2, …; file ảnh bản đồ, sơ đồ: 02bando1,…; file ảnh bản trích đo hoặc trích lục địa chính: 03tltd1, …

Ví dụ: 32152-GCN-A 352789.pdf (hoặc GCN-A 352789.pdf)

+ File thông tin các giấy tờ còn lại sẽ là file PDF được ghép từ tất cả các file ảnh của các giấy tờ khác còn lại.

Ví dụ: 32152-GT-A 352789.pdf (hoặc GT- A 352789).

Sau khi chuyển xong chúng ta có các thư mục theo tờ-thửa lưu các file PDF. Ví dụ:

D:\\CaMau\DamDoi\ 32152\5-2\32152-GCN-A 352786.pdf

                                                    \32152-GT-A 352789.pdf

     
D:\\CaMau\DamDoi\ 32152\5-3\32152-GCN-AB 352788.pdf

                                                     \32152-GT-AB 352786.pdf

……

Tờ thửa nào mà chưa có Số phát hành giấy chứng nhận (côt F trong file dc.xls) thì tên file sẽ lấy tên theo tờ-thửa. Ví dụ: 

D:\\CaMau\DamDoi\ 32152\5-18\32152-GT-5-18.pdf

D:\\CaMau\DamDoi\ 32152\5-19\32152-GT-5-19.pdf
3.4 Nhập tên file ảnh quét vào Excel
Sau khi xong phần các thư mục file PDF chúng ta sử dụng phần mềm CESDATA để đọc thông tin các thư mục chứa file PDF ra file Excel, sau đó chúng ta chuyển thông tin Hồ sơ đất đai sao chụp vào phần mềm CESDATA để gắn kết với thông tin thuộc tính của thửa đất. 

Ở đây chúng ta có thể nhập các tên file ảnh quét vào file Excel theo đúng mẫu như sau:

· Cột A: STT

· Cột B: Họ và tên (có thể có hoặc không)

· Cột C: Tờ bản đồ (phải có)

· Cột D: Thửa đất số (phải có)

· Cột E: Tên file Giấy chứng nhận

· Cột F: Tên file Giấy tờ 1

· Cột G đến J: tên file Giấy tờ còn lại nếu có

Phần mềm CESDATA hỗ trợ chúng ta đọc danh sách tên file pdf trong thư mục  Hồ sơ quét bằng cách vào menu Hồ sơ quét  - Danh sách các file có trong thư mục lưu Hồ sơ quét
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Sau khi chọn thư mục và bấm nút Danh sách file có trong thư mục lưu Hồ sơ quét (Excel) ta được file theo đúng định dạng trên.

Nếu chúng ta chọn vào Không có thư mục con thì tên file có thông tin tờ thửa 
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3.5. Chuyển thông tin file ảnh vào phần mềm CESDATA
- Thiết lập thư mục lưu trữ file ảnh Hồ sơ quét theo phần mềm FileZilla Server là tới thư mục cấp huyện: Ví dụ D:\HoSoQuet\DamDoi. Chúng ta thiết lập sau khi đã cài đặt phần mềm File Zilla Server theo hướng dẫn bên dưới.

- Vào menu Hồ sơ quét – Cập nhật tên file Hồ sơ quét từ Excel vào phần mềm CESDATA
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Bấm nút Kiểm tra file để xác định các tên các file trong Excel là khớp với thư mục lưu trữ, những tên file nào không khớp sẽ hiện thị ra cho chúng ta biết để sửa lại.

Sau khi kiểm tra file mà không còn tên file nào không khớp với thư mục lưu trữ  thì chúng ta bấm nút Lấy thông tin Hồ sơ quét từ file Excel vào phần mềm. Đến đây dữ liệu về hồ sơ quét đã được chuyển hết vào phần mềm CESDATA.

Chú ý: Chọn lựa mục Có thư mục con hoặc Không có thư mục con (tên file quét có thông tin Tờ-thửa) trước khi bấm nút.

3.6. Quản lý Hồ sơ quét bằng phần mềm CESDATA

Thông tin Hồ sơ quét chúng ta có thể vào menu Hồ sơ quét – Quản lý Hồ sơ quét
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Khi bấm double click vào hàng tên file Hồ sơ quét thì chúng ta có thể mở ra xem được file pdf.

Nếu sửa tên file thì chúng ta có thể bấm nút Cập nhật thông tin file đã sửa để lưu lại.
3.7 Xóa thông tin Hồ sơ quét

Khi xóa toàn bộ thông tin Hồ sơ quét thì chúng ta vào menu Hồ sơ quét – Xóa thông tin Hồ sơ quét . Việc xóa này chỉ xóa thông tin lưu trong CESDATA, còn những file Hồ sơ quét vẫn không thay đổi.
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Sau khi xóa, chúng ta có thể lấy lại thông tin Hồ sơ quét từ file Excel vào phần mềm CESDATA.

3.8. Chuyển thông tin Hồ sơ quét vào phần mềm Vilis2.0
Vào menu ViLis2.0 – Chuyển dữ liệu từ CESDATA vào phần mềm ViLis2.0. 
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Sau đó chúng ta có thể mở phân hệ Hồ sơ quét của phần mềm ViLis2.0 ra để xem thông tin.
Trên cơ sở đó, chúng ta cũng có thể chuyển toàn bộ thông tin thuộc tính và hồ sơ quét từ CESDATA sang SouthLIS hoặc eLIS.

Phần 2
PHÂN HỆ HỒ SƠ QUÉT VILIS2.0

1. Cấu hình phần mềm FileZilla Server

Khởi động phần mềm FileZilla
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1.1 Tạo nhóm người sử dụng

Chọn menu Edit ( Group. Chọn Add để them nhóm người sử dụng
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1.2 Tạo thư mục FTP
Để tạo thư mục FTP cho nhóm người sử dụng, chọn tuye chọn Shared Folders, bấm Add chọn đường dẫn thư mục. 
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Sau đó gán quyền truy cập vào 
thư mục và bấm Set as home dir. Bấm OK để thực hiện

1.3 Thêm người sử dụng

Chọn Edit ( Users, chọn nút Add để them user, trong hộp thoại Add user account chúng tao tạo một user mới và chọn group cho user.
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Trong mục General chúng ta nhập password để cài đặt hoặc thay đổi password co user được chọn.

2. Đăng nhập vào Phần mềm Hồ sơ quét Vilis2.0

Nếu trên menu Start/Programs/VILIS2.0/ không có mục “Hồ sơ quét” thì chúng ta có thể vào thư mục cài đặt Vilis2.0 bấm vào file Bear.exe để mở (C:\Program Files\ViLIS20\Enterprise\Bear.exe).
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3. Quản lý Hồ sơ quét
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Phần mềm Xử lý ảnh hồ sơ đất đai LandImage chắc chắn không tránh khỏi còn nhiều khiếm khuyết, chúng tôi mong nhận được các ý kiến đóng góp để phần mềm CESDATA ngày càng hoàn thiện hơn. 

Mọi ý kiến góp ý, xin quý vị vui lòng gửi về:

Trung tâm Công nghệ thông tin và Dạy nghề. 

Công ty Tài nguyên và Môi trường miền Nam.

30 đường số 3, KP.4, P.Bình An, Q.2, TP.Hồ Chí Minh.

Trân trọng cảm ơn.

6. Quản lý Hồ sơ quét bằng  phần mềm CESDATA





7. Chuyển thông tin hồ sơ quét từ CESDATA vào ViLis2.0





1.Chụp ảnh (scan) hồ sơ





2. Giảm dung lượng các file ảnh





4. Nhập tên file ảnh vào file Excel





3. Xử lý file ảnh, phân loại ảnh và ghép ảnh thành file PDF





5. Chuyển thông tin file ảnh vào phần mềm CESDATA
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